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DRUSKININKU MIKALOJAUS KONSTANTINO CIURLIONIO MENO MOKYKLA
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Druskininky Mikalojaus Konstantino Ciurlionio meno mokyklos budétojos pareigybé, yra
darbuotojo, dirbancio pagal darbo sutartj, priskiriama darbininky grupei.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — budétojo pareigybé reikalinga prizitiréti tvarka ir §varg mokyklos
patalpose.

4. Pareigybés pavaldumas — budétojas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkiui.

I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojo, kvalifikacijai netaikomi issilavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
6. Darbuotojas turi zinoti ir iSmanyti:

6.1. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiros pagrindus;

6.2. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés Saugos reikalavimus;

7. Darbuotojas privalo vadovaultis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius, darbuotojy
sauga ir sveikata;

7.3. darbo tvarkos taisyklémis;

7.4. darbo sutartimi;

7.5. $iuo pareigybés aprasymu;

7.6. kitais mokyklos lokaliniais dokumentais (jsakymais, tvarkomis, nurodymais, taisyklémis ir
pan.).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, vykdo Sias funkcijas:

8.1. stebi, kad 1 mokyklag nepatekty pasaliniai asmenys;

8.2. 18duoda mokytojams klasiy raktus, rakty iSdavimg ir grazinimg registruoja Zurnale;

8.3. tiksliai, laiku skambina vienu skambuciu j pamokg, vienu - pasibaigus pamokai, 3 skambuciais
skelbia mokytojy pasitarimo pradzia;

8.4. atsako uz pirmo aukSto fojé esancio laikrodzio tikslumg, pagal kurj vyksta tikslus ugdymo
proceso laikas ir trukmeé;

8.5. su mokyklos darbuotojais ir mokiniais bendrauja mandagiai, kulttringai, Siukslintojus mandagiai
Ispéja;

8.6. visg darbo laika skiria darbui;

8.7. laikosi mokykloje nustatyto priesgaisrinio rezimo, neruko, o dél kokiy nors priezasciy kilus
gaisrui, i8kvie¢ia ugniagesius, praneSa mokyklos direktoriaus pavaduotojui iikiui;



8.8. ivykus nelaimingam atsitikimui, suteikia pirmaja pagalbg sau ir kitiems nukentéjusiems, apie
1vyki pranesa mokyklos direktoriaus pavaduotojui iikiui;

8.9. 1vykus inzineriniy tinkly avarijai, pranesa apie jvykj mokyklos direktoriaus pavaduotojui tikiui;

8.10. baiges darba, uzdaro langus, iSjungia elektros prietaisus, uzrakina duris;

8.11. negalédamas atvykti j darbg dél ligos ar kity priezasCiy, privalo pranesti apie tai direktoriaus
pavaduotojui tikiui arba mokyklos direktoriui;

8.12. nepaveda savo pareigy kitam asmeniui be direktoriaus pavaduotojo tikiui sutikimo;

8.13. baiges darbg patikrina ar visi j¢jimai ] mokyklg yra uzrakinti, ar visi kabinety langai yra uzdaryti,
nebéga Ciaupai, iSjungti elektros prietaisai ir kt. Jei neuzdaryti langai ar neiSjungtos Sviesos bei
neuzsukti Ciaupai, budétojas pats tai turi atlikti. Baiges darbg - uzrakina duris, jjungia pastato
apsaugos sistema;

8.14. pastato apsaugos sistema jjungti budétojas gali tik atidziai patikrings ar pastate néra zmoniy ir
atlikes 8.13. punkte nurodytus veiksmus;

8.15. esant jjungtai pastato apsaugos sistemai budétojas privalo bet kuriuo paros metu atsiliepti
mobiliuoju telefonu, atvykti j darbo vietg iSkvietus saugos tarnybos darbuotojams. Pastebéjus
apsaugos sistemos gedimus laiku informuoja direktoriaus pavaduotojg tkiui;

8.16. pries iSjungdamas pastato apsaugos sistema, budétojas privalo apzitiréti pastatg iSoriskai;

8.17. pastebéjus iSorinius pastato sieny, dury, langy pazeidimus, bandyma sugadinti pastate ar
mokyklos teritorijoje esancius daiktus, medziagas arba kitg turta, privalo informuoti apsaugos
tarnybos darbuotojus, mokyklos pavaduotojg tikiui;

8.18. esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus mokyklos direktoriaus, nevirsijant nustatyto darbo
laiko.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

9. Darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patycias, smurtg:

9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

9.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyc¢iojimusi, mokyklos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;

9.3 informuoja patyrusio patycias, smurtg direktoriaus pavaduotoja ugdymui arba mokinio klasés
auklétoja/mokytoja apie jtariamas ar jvykusias patycias;

9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi | direktoriaus pavaduotoja
ugdymui.

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

10. Darbuotojas atsako uz:

10.1. kokybiska ir savalaikj savo pareigy atlikima;

10.2. §varos ir tvarkos palaikyma mokykloje;

10.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojima;

10.4. darbo drausmés pazeidimus;

10.5. zalg, padaryta mokyklai, dél savo kaltés ar neatsargumo;

11. Darbuotojas uz savo pareigy netinkamg vykdymg atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




